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Objetivo do Manual:

• Orientar os docentes da UFRA, líderes de grupo de pesquisa, no
cadastro dos grupos no Sistema Integrado de Gestão de
Atividades Acadêmicas (SIGAA).

• O grupo de pesquisa só poderá ser inserido no SIGAA após seu
cadastro e certificação no Diretório dos Grupos de Pesquisa do
CNPq.



O que é o Módulo Pesquisa?

• O módulo faz parte do Sistema Integrado de Gestão de Atividades
Acadêmicas (SIGAA) e gerencia os fluxos de projetos e grupos de
pesquisas, congressos de iniciação científica, relatórios de produção
intelectual, dentre outras operações.



Como cadastrar o Grupo de Pesquisa no SIGAA?

• Passo 1: Acesse o Portal do SIGAA

• Passo 2: Acesse o “Portal do Docente” pelo SIGAA

• Passo 3: Selecione Aba Pesquisa > Grupos de Pesquisa > Proposta de Criação de Grupo de Pesquisa > Cadastrar

• Passo 4: Informe os dados iniciais do Grupo de Pesquisa (GP)

• Passo 5: Informe os membros do grupo de pesquisa - Slide 1, Slide 2

• Passo 6: Encaminhe e-mail do “Termo de Concordância”

• Passo 7: Informe projeto e linha de pesquisa

• Passo 8: Descreva os detalhes do grupo de pesquisa

• Passo 9: Confira todos os dados que aparecem no resumo do grupo de pesquisa

• Passo 10: Retorno do cadastro de grupo de pesquisa (não finalizado por pendência de assinatura do “termo de
concordância”) – Slide 1, Slide 2

• Passo 11: Confira todos os dados que aparecem no resumo do grupo de pesquisa

• Passo 12: Guarde comprovante de cadastro do grupo de pesquisa

• ASSINATURA DO “TERMO DE CONCORDÂNCIA” POR E-MAIL DOS MEMBROS DO GRUPO DE PESQUISA



PASSO A PASSO PARA CADASTRO DOS GRUPOS DE 
PESQUISA NO SIGAA 



Passo 1 : Acesse o Portal do SIGAA
Usuário: Docente da UFRA

Retornar 



Passo 2 : Acesse o “Portal do Docente” pelo SIGAA
Usuário: Docente da UFRA

Retornar 



Passo 3: Selecione Aba Pesquisa > Grupos de Pesquisa > 
Proposta de Criação de Grupo de Pesquisa > Cadastrar

Retornar 



Passo 4: Informe os dados iniciais do Grupo de Pesquisa (GP) 
• Entre os dados iniciais, se possuir, informe o 2º líder em “Vice-Líder”.
• Informe, pelo menos, 2 Linhas de Pesquisa. A cada linha de pesquisa, clique em “Adicionar Linha de Pesquisa”.
• Em seguida,  clique em “Avançar”.

Retornar 



• Os membros do grupo de pesquisa no SIGAA precisam ser os mesmos do Diretório de Grupos de Pesquisa do CNPq.
• Os integrantes do grupo precisam ter Currículo Lattes cadastrado e atualizado na plataforma CNPq, assim como e-

mail ativo e com acesso inserido no banco de dados do SIGAA.
• Caso o sistema não localize o Currículo Lattes, será possível informar manualmente ao clicar no ícone

Passo 5: Informe os membros do grupo de pesquisa

Retornar 

E-mail ativo e 
com acesso



• Caso o sistema não localize o Currículo Lattes, é possível informá-lo manualmente ao clicar em
“Adicionar Lattes”.

• Após, clique em “Avançar”.

Passo 5: Informe os membros do grupo de pesquisa

Retornar 



• Selecione os membros do grupo na caixa de seleção para o envio do e-mail de assinatura de
concordância ao grupo, e clique em “Enviar E-mail”. Aparecerá a mensagem ;

• Após, clique em “Avançar”.
• Ao final do manual, os integrantes do grupo encontrarão como assinar o termo por meio do e-mail.

Passo 6: Encaminhe e-mail do “Termo de Concordância” 

Retornar 



• Insira projeto e linha de pesquisa vinculados ao grupo, clique “Adicionar” e depois “Avançar”.

Passo 7: Informe projeto e linha de pesquisa 

Retornar 



• Clique nas abas superiores para inserir os detalhes do grupo;
• Após, clique em “Avançar”.

Passo 8: Descreva os detalhes do grupo de pesquisa

Retornar 



• Caso falte assinatura de algum membro, pode interromper o cadastro para finalização posterior, o grupo ficará salvo 
automaticamente “Aguardando Aprovação do Departamento”. Instruções na próxima tela para retomar o cadastro;

• Aguarde a assinatura do “Termo de Concordância” de todos os membros do grupo para “envio” do grupo;
• Após assinatura de todos, clique em “Enviar”

Passo 9: Confira todos os dados que aparecem no resumo do 
grupo de pesquisa 

Retornar 



• Acesse a Aba Pesquisa > Grupos de Pesquisa > Proposta de Criação de Grupo de Pesquisa > Consultar;
• Selecione o ícone “Continuar Cadastro” para retornar ao cadastro do grupo de pesquisa no sistema.

Passo 10: Retorno do cadastro de grupo de pesquisa (não finalizado 
por pendência de assinatura do “termo de concordância”) 

Retornar 



Passo 10: Retorno do cadastro de grupo de pesquisa (não finalizado 
por pendência de assinatura do “termo de concordância”) 

Retornar 

• É possível o acompanhamento das assinaturas do termo de concordância dos membros do grupo de pesquisa;
• Acesse a Aba Pesquisa > Grupos de Pesquisa > Proposta de Criação de Grupo de Pesquisa > Consultar;
• Selecione o ícone “Visualizar Assinaturas”.



• Após a assinatura do “Termo de Concordância” por todos os membros do grupo de pesquisa , clique em “Enviar” 
para finalizar o cadastro.

Passo 11: Confira todos os dados que aparecem no resumo do 
grupo de pesquisa 

Retornar 



Passo 12: Guarde comprovante de cadastro do grupo de pesquisa 

Retornar 

- Após finalizado o cadastro, aparecerá a mensagem “Proposta de Criação de Grupo de Pesquisa cadastrado(a) com 
sucesso!”;

- O número do processo gerado significa que o grupo de pesquisa foi encaminhado à PROPED para ser validado.
- O grupo de pesquisa será validado no SIGAA se ele já estiver certificado no Diretório de Grupos de Pesquisa do CNPq.

- Fim do Cadastro do Grupo de Pesquisa no SIGAA



ASSINATURA DO “TERMO DE CONCORDÂNCIA” PELOS 
MEMBROS DO GRUPO DE PESQUISA:

REQUISIÇÃO ENVIADA PARA O E-MAIL DOS MEMBROS 
CADASTRADOS



Passo 1: Acesse o e-mail cadastrado no SIGAA para assinatura do 
termo de concordância
• No e-mail, selecione a opção “Clique aqui” , que irá redirecioná-lo à tela do SIGAA para inserir assinatura;
• Guarde a senha para confirmação da assinatura digital, neste exemplo io_KL84.

Retornar 



Passo 2: Assine o “Termo de Concordância”   
- Na tela do SIGAA, insira o CPF e a senha informada pelo e-mail, neste exemplo io_KL84 (tela anterior); 
- Marque a caixa de seleção “Assinar?”;
- Em seguida, clique em “Assinar”.

Retornar 



Passo 3: Erro ao assinar concordância 
- Caso o membro do grupo não marque a caixa de seleção “Assinar?” aparecerá a mensagem “Você não assinou 

digitalmente sua participação no grupo de pesquisa”. O líder do grupo terá que retornar ao cadastro do grupo 
de pesquisa (passo 10) e encaminhar novo e-mail para assinatura (passo 6) ao membro do grupo, neste novo e-
mail será informada nova senha.

Retornar 



Passo 3: Erro ao assinar concordância 
- Caso o membro do grupo não marque a caixa de seleção “Assinar?” aparecerá o ícone não assinado      , para o 

líder do grupo;
- O líder terá que retornar ao cadastro do grupo de pesquisa (passo 10) e encaminhar novo e-mail (passo 6) ao

membro do grupo, para nova assinatura.

Retornar 



Passo 4: Assinado corretamente termo de concordância 
- Após a inclusão correta do CPF, da senha informada pelo e-mail e da marcação da caixa de seleção “Assinar?”

aparecerá a mensagem “Assinatura Digital realizada com sucesso!”, concluindo a assinatura de concordância
pelo membro do grupo.

- Para o líder,  clique em sair do sistema e retorne para visualização da assinatura do membro do grupo.

Retornar 



• Concluído o cadastro do grupo de pesquisa pelo líder do grupo no
SIGAA, o mesmo será homologado pela PROPED.

• O grupo de pesquisa será homologado no SIGAA, somente após a
certificação prévia no Diretório de Grupos de Pesquisa do CNPq.

Observações :
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