UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DA AMAZONIA
PRO-REITORIA DE PESQUISA E DESENVOLVIMENTO TECNOLOGICO-PROPED

EDITAL 07/2021 - PROPED
PROGRAMA DE APOIO A PUBLICAGAO QUALIFICADA - PAPQ,

A Pré-Reitoria de Pesquisa e Desenvolvimento Tecnoldgico (PROPED) torna publica
a selecdo de propostas no ambito do Programa de Apoio a Publicacdo Qualificada (PAPQ),
com o objetivo de fomentar a publicacdo de artigos cientificos de autoria de docentes,
discentes e egressos da Universidade Federal Rural da Amazoénia (UFRA) em revistas
cientificas de circulagdo nacional e internacional bem avaliadas de acordo com as
Orientacdes sobre o processo avaliativo CAPES Ciclo 2017-2020. Documento disponivel em:
https://www.gov.br/capes/pt-br/centrais-de-conteudo/documentos/avaliacao/ORIENTACOES PROCESSO_AVALIATIVO INFORMATIVO 2.pdf. O
programa integra a politica institucional de fortalecimento dos grupos de pesquisa
cadastrados no Diretdrio dos Grupos de Pesquisa da Plataforma Lattes/CNPq.

1. DISPOSICOES GERAIS

1.1. O apoio previsto neste Edital se dara por meio do custeio de despesas de traducdo,
revisdo, e taxas de publicacdo de artigos aceitos ou publicados em periddicos
cientificos com qualidade, mais especificamnete indexado na base SCOPUS e
apresentando CiteScore com percentil maior que 37,5. Consulta pode ser realizada
usando o link https://www.scopus.com/sources, sendo adotado as orientagdes
utilizadas pelos Grupos de Trabalho (GT) da Coordenagao de Aperfeicoamento de
Pessoal de Nivel Superior (CAPES) para estratificar os periddicos cientificos.

1.1.1. Despesas com disponibilizacdo de acesso (Open acess) em revistas que nao
cobram taxa de publicagdo, ou com a aquisi¢ao de separatas dos artigos nao
serdo cobertas com os recursos deste Edital.

1.2. As solicitacdes no ambito deste Edital devem ser encaminhadas a PROPED/UFRA,
pela Unidade do proponente a qual se vincula(m) o(s) autor(es) do artigo cuja
publica¢do serd apoiada.

1.3. Serao destinados as propostas apoiadas no ambito deste Edital com recursos da ordem
de RS 30.000,00 (trinta mil de reais), do orcamento da PROPED/UFRA com despesas
relacionadas a pesquisa através da disponibilidade orgamentaria na agdo 20GK.

2.PUBLICO ALVO

2.1. O apoio previsto neste Edital destina-se exclusivamente a publicacdo de artigos que
tenham como primeiro autor um docente, discente ou egresso da UFRA, integrante
de Grupo de Pesquisa cadastrado na Plataforma Lattes do CNPq, inclusive discente
egresso, quando se tratar de artigo relacionado ao trabalho realizado em Programa de
Pds-Graduacao stricto sensu da UFRA.
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2.1.1. Serd considerado egresso, o discente com dissertacdo ou tese defendida ha trés
anos da data de submissdo da proposta.

3.CALENDARIO

3.1. Lancamento do Edital: 21 de outubro de 2021.

3.2. Submissdo de propostas: Fluxo continuo até 21 de novembro de 2021.

3.3. Avaliacdo e contratacao das propostas aprovadas: por ordem de chegada a
PROPED/UFRA, até o limite do recursodisponivel.

4.VALOR DAS CONCESSOES E RECURSOS DESTINADOS AO PROGRAMA

4.1. APROPED/UFRA destinara RS 30.000,00 (trinta mil reais) para a concessdo de apoio
no ambito desteEdital.

4.2. Para cada proponente do artigo cientifico (conforme 2.1) serd disponibilizado apenas
a concess3o de um auxilio e o valor maximo para pagamento serd de RS 2.00,00 (Dois
mil reais).

4.3. A depender da disponibilidade financeira da PROPED/UFRA, o montante de recursos
destinado ao apoio previstoneste Edital podera ultrapassar o especificado no item 4.

5.REQUISITOS

5.1. O artigo a ser publicado com o apoio deste edital deverd ter como primeiro autor
um docente, discente ou egresso de curso de pds-graduacdo Stricto Sensu (mestrado
ou doutorado) da UFRA, participante de Grupo de Pesquisa cadastrado na Plataforma
Lattes do CNPg.

5.2. O destino da publicacdo devera ser um periddico cientifico indexado na base SCOPUS
e apresentar CiteScore com percentil maior que 37,5. Consulta pode ser realizada
usando o link https://www.scopus.com/sources.

5.2.1. Quando o discente for o primeiro autor do artigo, a proposta deverd ser
submitida no SIPAC peloorientador da pesquisa.

5.2.2. E considerado egresso de pds-graduacio Stricto Sensu, o discente titulado até trés
anos antes da data de publicagao do Edital.

5.3. A solicitagdo de apoio deve vir acompanhada dos documentos especificados no item 6,
deste Edital.

5.4. A solicitacdo de apoio deve ser apresentada no Formulario de Inscricdo da Proposta
(disponivel ao iniciar asubmissdao no SIPAC), assinada pelo pesquisador, responsavel
pela orientacdo da pesquisa.

6.DAS OBRIGACOES

6.1. O beneficiario do apoio fica obrigado contribuir nos eventos vinculados aos programas
institucionais (palestrante, moderador e/ou avaliador) e envio de video (tempo
maximo de 5 minutos) para compor matérias ligadas a divulgacdo da pesquisa
publicada, no prazo de até seis meses apds a concessao do auxilio.

6.2. Na publicagdo do artigo devera constar a mengao ao apoio da UFRA/CAPES.

7.DOCUMENTOS PARA SOLICITACAO DE APOIO

7.1. Formulario de Inscricdo de Proposta (Anexo 1) assinado pelo solicitante, Docente
orientador da proposta;

7.2. Cépia do artigo publicado ou do aceite para publicagdo;


https://www.scopus.com/sources

7.3. Pagamentos de pessoa juridica nacional ou internacional, o solicitante deve incluir a
ordem de pagamento ou Invoice do pagamento. Estas despesas podem estar
relacionadas a traducdo, revisdo, e taxas de publicacdo de artigos aceitos ou
publicados;

7.4. Pagamentos de pessoa fisica nacional, o solicitante deve incluir trés (3) propostas,
documentos pessoais (cépia de RG, CPF, PIS/PASEP ou NIT e comprovante de
residéncia do prestador e dados bancarios). Estas despesas podem estar relacionadas
a traducdo e revisdo de artigos aceitos ou publicados;

7.5. Comprovante de participacdo em Grupo de Pesquisa cadastrado na Plataforma Lattes
do CNPq e certificado pela PROPED/UFRA;

8.ENCAMINHAMENTO DAS SOLICITACOES DE APOIO

8.1. As solicitacbes de apoio devem ser encaminhadas pela mesa Virtual do SIPAC,
dirigidas a Diretoria de Pds-graduacdo da PROPED/UFRA.

8.2. Quando o prestador do servico for Pessoa Fisica residente no Brasil (servicos de
traducdo ou revisdo), a documentacdo incluird os seguintes documentos de trés
propostas:

8.2.1. Indicacdo do valor do servico e dados bancarios do prestador;

8.2.2. Registro SIPAC (Feito pelo CPGA da Unidade);

8.2.3. Sobre o valor do servico serdo descontados 5% de ISS, 11% de INSS e IR
guando o valor ultrapassar a faixa de isencdo.

8.3. Quando o prestador de servico for Pessoa Juridica constituida no Brasil (servicos
de traducdo ou revisdo), a documentacdo incluird trés propostas comerciais
validas emitida em nome da Universidade Federal Rural da Amazonia.

8.4. Quando o beneficiario do pagamento for a propria Revista (taxas de publicacdo),
ou empresa especializada em traducao e edigdo, com sede fora do Brasil, a
documentacao incluird a proforma invoice.

8.5. Quando o beneficiario desejar realizar o pagamento, com cartdo de crédito, o
mesmo deverd apresentar todos os documentos listados no Item 7, e observar o
que segue.

8.5.1. Para o ressarcimento por despesas com taxas de publicacdao efetuadas com
cartdo de crédito, a solicitacdo para pagamento deve ser encaminhada a
PROPED/UFRA via mesa virtual do SIPAC.

9.AVALIACAO DAS SOLICITACOES

9.1.As propostas serdo avaliadas pela Diretoria de Pds-graduacdo da PROPED/UFRA,
observando-se o atendimento dos requisitos do Edital e a apresentacdo dos
documentos exigidos.

9.2. O resultado do julgamento sera informado ao interessado por meio de mensagem
eletronica.

9.3.Em caso de indeferimento, o interessado terd o prazo de 05 (cinco) dias para recorrer
da decisdo. O recurso devera ser enviado a Diretoria de Pds-graduacdo da
PROPED/UFRA.

10.CONTRATACAO DAS PROPOSTAS APROVADAS
10.1. As propostas aprovadas pela PROPED/UFRA serdo encaminhadas a PROAF/UFRA para
0 pagamento.



10.2.Cabera ao beneficidrio providenciar e atestar a prestacdo do servico, bem como
acompanhar a execug¢do dopagamento pela PROAF/UFRA.

10.3. No casode servicos de traducdo ou revisdo, o pagamento serd efetuado diretamente
ao prestador do servico, sendo pessoa fisica ou juridica, mediante documentos
solicitados no item 7.

10.4. No caso de taxa de publicacdo, o pagamento sera efetuado pela UFRA por meio de
auxilio diretamente ao autor docente ou autor discente, por meio de prenchimento
do formulario. (Anexo 1).

11.DISPOSICOES FINAIS

11.1. O auxilio concedido no ambito deste Edital é aplicavel apenas para pagamento de
servico realizado durante o periodo de margo a dezembro de 2021 .

11.2. A PROPED/UFRA divulgard os apoios concedidos em seu relatdrio anual e em sua
paginaeletronica.

11.3. Cabera a PROPED decidir sobre questdes ndo previstas neste Edital.

12.INFORMACOES ADICIONAIS
12.1. Informac0des e esclarecimentos sobre o Edital poderdo ser obtidos na Diretoria
de Pés-graduagdo da PROPED/UFRA.

E-mail: proped@ufra.edu.br
www.proped.ufra.edu.br

Belém, 21 de outubro de 2021.

Gisele Barata da Silva
Pré-Reitora de Pesquisa e
Desenvolvimento Tecnolégico
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GUIA PARA CADASTRAMENTO DE PROCESSOS ELETRONICOS DE
SOLICITACAO DE APOIO/PAPQ.

O presente documento tem o objetivo de orientar quanto aos procedimentos
para cadastrar processos eletrénicos no SIPAC.

PROGRAMA DE APOIO A PUBLICACAO QUALIFICADA

O PAPQ visa o custeio de despesas de traducéo, revisdo e taxas de
publicacéo de artigos submetidos para publicacdo em com qualidade, mais
especificamnete indexado na base SCOPUS e apresentando CiteScore com
percentil maior que 37,5. Consulta pode ser realizada usando o link
https://www.scopus.com/sources, conforme Grupo de trabalho da
Coordenacéo de Aperfeicoamento de Pessoalde Nivel Superior — CAPES.

A classificacdo dos processos deve ser:

061.1 — Editoracado— Nos casos de traducao e revisao;

052.22 — Despesa — Nos casos de pagamento de taxas de publicacédo de

artigo.
DOCUMENTAGAO NECESSARIA:
1. Formulério de Inscricdo PAPQ);
2. Copia do Artigo Cientifico ou do copmprovante de aceite;
3. Ordem de Pagamento ou Invoice;
4. Pedido/Negativa de Desconto;
5. Propostas Orcamentarias (3 propostas) — em caso de Tradutor

nacional.
Comprovante de Participacdo em Grupo de Pesquisa;
7. Comprovante do CiteScore da base Scopus;

o

Nos casos de pagamento de pessoas fisicas deve-se adicionar:

8. RG, CPF, PIS/PASEP, NIT e Comprovante de Residéncia do prestador;

9. Certiddo Negativa — Receita Federal;
10. Registro SIPAC/SIASGNET (Feito pelo CPGA da Unidade
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UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DA AMAZONIA
PRO-REITORIA DE PESQUISA E DESENVOLVIMENTO TECNOLOGICO-PROPED

GUIA DE CADASTRO PAPQ

Procedimentos referentes a abertura de processos eletronicos na mesa virtual do
SIPAC —

Moédulo Protocolo

-

Ufl"a UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DA AMAZONIA

Nome de usuario:

Senha:

ENTRAR >

Cadastre-se
Familiares (cadastro)
Esqueceu a senha?

1- Apos entrar pelo portal do Sipac com seu usuario e senha aparecera a tela abaixo. Havendo

mais de um tipo de vinculo, dependendo do tipo de processo, selecionar o vinculo pessoal ou
nao.

UF R;A;- SIGAA - ‘.3:31,'«:]-,; inte grado de ;."J'.\Vlr:l.’ de E.i viJ des :<;jd0?1l1i_‘s

Terpe de Savado

GISELE BARAYA DA SILVA g Hedulay 5 Caisa Pastal '.} Altsras wemha
ESCOLHA SEU VENCULD PARA OFERAR O SISTEMA z r
Selecionar a aba MODULOS,
Caro Usuirio, antes de passar para a proxima
O ssteme detectou que vocd possus mas de um vinculo atwo com a instituscBo. etapa
Por favor, selecione o vinculo ¢om o gual voch deseja trabalbier nests sesplo.
kl Selecionar Vinculo
Vincuros Encontranos (3)
Avivos
Vinculo Identificador  Outras informacies
‘5 Diseants 2020501712  Curss: FORMAGAO DE PROFESSORES PARA ATUAR MA EAD/PROEN : BELEM : EAD
6 Sorvider 1881252  Letache: ICA = INSTITUTO DE CIENCIAS AGRARIAS
I ‘S Chafia/ Deretorn 1551252  Unidade: PAOGRAMA DE POS GRADUACAD EM AGRONOMIA

SIGAA | Superinteadinda de Tecnologha da Indormacio e Comunicaclio - (1] 3210-5208 | Copyright @ 2008-2021 - UIMN - sigeal.sipaa? - v

O
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2- Nesta segunda etapa, seré para marcada a opgo “Procotolo”, porém nio esquecer de
‘-” nas setinhas € caso nao esteja de acordo com vinculo desejado.

UFRA - SIPAC - sistema Integrado de Patriménio, Administracio ¢ Contrato AJOAaT | Fame e desade 01,50  [HTTHF ST —— ;

BARATA BA SILVA Orcamemes 2023 | @ Midulos N, Abriv Thamado & Borial Admin
INETITUTO OF CIENCIAS AGRARIAS (15.06.20) % Aliarar Senha B Hesa Viclual
COULDS PORTALS

=2

B

3
i s e e e S

e I i

Menu Prncipal

3- Marcar a opegao “Mesa Vitual”

UFRA - SIPAC - Sistema Integrado de Patrimdnio, Administracdo e Contratos UL e T Ee s R BRI --- MUDAR DE SISTEMA --—- v m
GISELE BARATA DA SILVA Orcamento: 2021 i@ Médulos ¢B) Cx. Postal (25 %, Abrir Chamado
PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM AGRONOMIA (11.01.69.02) = Portal Admin. 2 Alterar Senha ¥ Mesa virtual

MO6DULO DE SIST. DE PROTOCOLOS

Mesa Virtual
Trabalhe com seus processos e documentos
organizados em gavetas e pastas.

Menu
Menu de protocolo com acesso a lista de
funcionalidades disponiveis no mdédulo.

SIPAC | Superintendéncia de Tecnologia da Informac3o e Comunicac3o - (91) 3210-5208 | Copyright © 2005-2021 - UFRN aci.sipacl - v5.11.5_2.0



4- Ao movimentar 0 cursor na guia processos, vai mostrar a caixa com todas as opcdes na tela

abaixo, o qual deveré ser marcada a opcéo “Cadastrar Processa”.

UFRA - SIPAC - sistema Integrado de Pat
GISELE BARATA DA SILVA

istracdo e Contratos

MUDAR DE SISTEMA

Orgamento: 2021 @ Modulos B cx. Postal (2s) % Abrir Chamado
DE PO ACAO EM (11.01.65.02) =@ Portal Admin. £ Alterar Senha W Mesa virtual
0 DE PROTOCOLO > oJ MESA VIRTUAL
Arquivo Consuitas Relatorios
Abrir Processo
PROCESSOS PENDENTES DE RECEBIMENTO NA UNIDADE ~
Cadastrar Processo &

Solicitar Novo Tipo de Processo

Autuar Processo

Diligéncia
Fluxo de Processo >
0 Itens Selecionados | @ %

Juntada de Processos >

Movimentagdo » | Enviado por Enviado Em Prazo Natureza Situacdo
Ocorréncias »

Nenhum Processo Encontrado
Processos Sigilosos >
Retirada de Pecas »

Gerenciar Acesso Restrito na Unidade

Registrar Dados do Processo
Etiquetas Protocoladoras >

Etiquetas para Capas >

Ferramenta para Codigo de Barras

5- Nesta etapa, devera ser inserido as informacdes no “Tipo de Processo”, o processo

eletronico sera sempre “Sim”, inserir o “/Assunto Detalhado”, a natureza do processo o qual
ser “Ostensivo” »>

UFRA - SIPAC - sistema Integrado de Patriménio, Administracdo e Contratos Ajuda? Tempo de Sess3o: 01:29

MUDAR DE SISTEMA

-~ SAIR

Orcamento: 2021 (@l Médulos ¢l cx. Postal (2e) %, Abrir Chamado
=G Portal Admin. S Alterar Senha W Mesa virtual

GISELE BARATA DA SILVA
@ paocramA DE POS-GRADUACAO EM AGRONOMIA (11.01.69.02)

SisT. DE PROTOCOLOS > CADASTRAR PROCESSO > DADOS GERAIS DO PROCESSO

(i

Dados Gerais
Nesse passo devem ser informados os dados gerais do processo. Primeiramente, escolha o tipo de cadastro de processo de acordo com a sua origem:
« Processo Interno: Novo processo que serd protocolado e sua numeracdo gerada pelo sistema;
« Processo Externo: Processo ja protocolado na origem e que ja apresenta uma numeracio. Nesse caso, devem ser informados no cadastro a numeracio
original, o érgdo externo de origem e a data de autuacdo original.

Caso deseje acrescentar mais alguma informacio, preencha o espaco refativo 3 Observacio.

Dapos ERAIS DO PROCESSO

Origem do Processo: # @ processo Interno O Processo Externo
LTipo do Processo: 4[PRIMEIRA VIA DO DIPLOMA
Proeassa e BRice o nEo (2]

o~ Todoo ido deste p {inclusive os d ) deve estar no sistema e suas

tramitagdes serdo feitas em meio eletrénico pelo SIPAC.

pedicdo da primeira via do diploma de mestrado de Leilane Avila Bezerra.

I Assunto Detalhado: "]

Natureza do Processo

s OStensive: processo cujo teor deve ser do conhecimento do piblico em geral e ficars disponivel
para consulta na drea publica do sistema.

|
(4000 caracteres/0 digitados) .

| Cancelar || Continuar >= |

Observacio:




6- Para este proximo passo sera necessario escolher o “Tipo de Processo”, a natureza do
processo ser4 novamente “©stensiva”, escolher a opcdo “Escrever Doctimento”, caso

queira enviar memorando eletrénico ou oficio antes de anexar o arquivo, apds ter redigido o

documento-> Adicionar DoCUMENto.
o =

Dados Gerais Documentos

Neste passo devem ser informados os documentos que formalizam o processo (Memorando, Oficio, Requerimento, etc).

O sistema s6é permite anexar documentos com formatos de arquivos adotados pelo ePING - Padrées de Interoperabilidade de Governo Eletrénico.

INFORMAR DOCUMENTO
Natureza do Documento:

Todos os documentos ostensivos do processo ficar3o disponiveis para consulta na 3rez piblica do sistama.

!, Documentos que contiverem informacdes pessoais (CPF, RG, dados bancarios, enderaco...) devem ser
cadastrados como RESTRITO.

Assunto Detalhado:

(1000 caracteres/0 digitados)
Volume: | |

Observacdes:

(700 _caractares/Q digitados)
Forma do Documento

: ® Eescrever Documento
ESCREVER DOCUMENTO

ATENCAO: evitar copiar e colar textos ja formatados, pois os mesmos acabam gerando erros de formatacio ao imprimir o documento, o ideal seria copiar apenas
o texto e realizar a formatacdo abaixo ou carregar de algum modelo existente.

O Anexar Documento Digital

CARREGAR MODELO CARREGAR MODELO UNIDADE

Arquivo >  Editar~ Inserir~ Visualizar~ Formatar~ Tabela v

BB 7 U S |— &K|x X

U 5 vA~ =
4 XD H ®

A =
SR MO~ BE A

iii
4
ifi
4
M
I
L
LY

J
ol

CARREGAR MODELO CARREGAR MODELO UNIDADE

Arquivo ~  Editar~  Inserir ~

D [EBNEE U

Visualizar~  Formatar~  Tabela ~
S — L x, x | A~ B -~
S 2 X In s H 3 Q L R MO~

Formatos v Paragrafo - Fonte

=~ = -

1
ll
L
L)

-~ 12pt - Palavras Reservadas v Referéncias v

Prof9. Dra. Maria de Nazaré Martins Maciel

~é6-Reitora de Pesquisa e Desenvolvimento Tecnoldgico
ssunto: Primeira via de diploma de mestrado.

Senhora Pré-Reitora,

Solicitamos a autorizacdo para a expedigdo da primeira via do diploma de mestrado de Leilane Avila Bezerral, com
issertacdo aprovada em 21 de fevereciro de 2021.

A este processo vdo anexados o formuldrio de solicitagdo de diploma e a Ata de Reunido da Comissdo Julgadora do Exame de
issertagdo.

Atenciosamente,

>

Palavras: 70

* Campos de Preagghimento obriga



7- Para anexar o (s) documento (s) deve sequir a seguinte oredem: “Tipo de Documento”, a
natureza do documento sera “©stensive”, marcar a opcio “/Anexar Documento Digital”

inserir a data do dia, 0 ano é opcional, e inserir a “
clicar a unidade de origem.

9

”, ndo esquecer de

SISY. DE PROTOCOLOS > CADASTRAR PROCESSO > INFORMAR DOCUMENTOS

(i B

Dados Gerais Documentos

Neste passo devem ser informados 0s documentos que formalizam o processo (Memorando, Oficio, Requenmento, etc).

O sistema 50 permite anexer documentos com formatos de arquivos adotados pelo ePING - Padrdes de Int:

8

bilidad.

pe de EN .

InFORMAR DOCUMENTO

oogul OMPROBATORIOS
Noturezs do Documents! @
Todes o & o pe

&\ Doc: tos que t. &
cadarrados come RESTRITO

ficarBo dapesivels pare consulta na bres publics do sistema,

(CPF, RO, dados bancércs, enderess...) devem ser

Assunto Detathado:

{1000 caracteres /0 digitados)
Velume:

Observagles:

(700 caracteres /0 digitados
Forma do Documento! * () gecrever Document&_©® Anexar Documento Digitsl

ANEXAR DOCUMENTO DIGITA

L
Data do Documentel @ 13/07/2021 [

tdentficador: @
Ano: 20,
Unidade de Ongem 11.01.69.02 PROGRAMA DE POS-GRADUAGAO EM AGRONOMIA (11.01.69.02)
FANA - CHU L ELNA (19.00.40.39) ~
FJICA - FLORESTA (16.06.46.09)

ZICA - GERENCIA ACADEMICA (15.06.45.56)
FIICA - GERENCIA ADMINISTRATIVA (15.06.46.57)

E importante que esta parte
: Pt;O(.;z;«.uA DE .P;;S GHADUACKO E3 AGROWOMIA e | Seja Selecionada_

8- Continuando o passo acima... “Data do recebimento” , inserir a data do dia corrente, #Tipe
de Conferéncia®, FAnexar o arquivo”, verificar o nimero de folhas, “Adicionar

ANEXAR DOCUMENTO DIGITAL
[_Oats do Documento:fe 1370772021 [

1dentficador:

Ano: S

Unidade de Origem: 11.01.65.02 PROGRAMA DE POS-GRADUAGAO EM AGRONOMIA (11.01.65.02) l

= JUNIWVER SIDADE FEDERAL RURAL DA AMAZOMIA - UFRA (15.30.34)
T COMISSAO ELEITORAL GERAL (15.30.34.04)
41 ) CPA - COMISSAD PROPRIA DE AVALIAGAO INSTITUCIONAL (15.30.34.26)
2 ) REITORIA (11.01.17.03)
S UFRA - ALMOXARIFADO CENTRAL (15.30.34.02)

Data do Recebimento: § 313/07/2021  [H(Z])

Resporsivel pelo recebimento:

Tipo de Conferéncia: j»  DOCUMENTO ORIGINAL ~
Arquive Digital: L Ma.zip Remover Arquivo

Namero de Folhas:

X Pors arquivos digttais serd necessine informar pelo mencs um A do

Gue realzou a8 conferdnsa deste.

Adicsonar Documento
3 de presnchimaento cbrigaticio.

lv, Abaxo encontram-se os documentos que deverdo ter seus assinantes «mndicados. Para concluwr o3 procedimentos, seleconando » opgdo “Finalizar™

§ : Subir Ordem 4 : Descer Ordem @0: Pend. de Autenticacio @: Assinado pelo Autenticador
- x: Bz 1 . N o Ses Gerais
DOCUMENTOS DO PROCESSO ( Assinar | 1]
(- - Documento Assnantes

O% 8 3 o MEAMORANDO ELETRONICO
= " Natureza: OSTENSIVO -

SR



9- Apds amobos documentos serem anexados.

1°. Deve-se marcar as opgOes dos documentos os quais foram anexados.
2°. Ao movimentar o cursor em cima da guia “ ”, mostrard oquadro
para selecionar “Servidor da Unidade”, devera ser selecionar o seu nome e Fechar no

“x” azul logo abaixo do quadro dos nomes.

s InrorMAR DOCUMENTO

Tpo do Documento: =

Natureza do Documento: « -- SELECIONE -- ~

Assunto Detathado:

(1000 caracteres /0 digitados)
Volume:

Observacdes:

(700 caracteres /0 digitados) Ad A %
- - Cionar sinante
Forma do Documento: * O Escrever Documents O Anexar Documents Dig

Micha Scsioad

* Campos Te preenchimento cbrigatire.

ey
a Servidor da Unidade

|\/, Aboxo encontram-se o3 documentos gue deverdo ter seus assinontes indicados, Pars a Tecaiitntio inalizar™
Externo
1° I : Subir Ordem | : Descer Ordem  1: Pend. de Auten
Discente
Y r D x:r A : Visualiza
- J f’ Solicitar indicacdo de Assinantes
2 T T
Grupo de Assinantes
DOCUMENTOS DO PROCESSO L AsSSInAr
~ 2 Documento Assmnantes
s MEMORANDO ELETRONICO &
~ 1 - ) =
=8 I = Jatureza: OSTENSIVO R
=2 P 2 DOCUMENTOS COMPROBATORIOS = ) @
Naturers: OSTENSIVO

<< Voltar | Cencelar | Continuar >>

Protocolo

10- Ja neste momento deve (m) ser assinado (s) o (s) documento (),
1°. Utilizar o opcdo “/Assinar”.

Selecionar todos os documentos, clicar na setinha verde @ -> Escolher o cargo =,

inserir a “Senha” > Confifmar

Anninatura de Documento

s o e A s S VRl e A O B e

bdidade de Governo Eletrénico
Abateo. confeme $03S ASEOMNES Infomands Dara quas Angles Ceseld 33N 03 CoCumenios Selecionados e Dosiercements. U2 serha do _
mstemy

&2 Adwcionar Fungdo ‘&P Remover Fungdo
B: servidor B Responsivel Unidade & Tercewizado  &b: Discente  |: Incicagio em Unidede

p— ==

¥ MEMORANDO ELETRONICO N* —'— - PRGAGRO (11.01.63.92)

s opglo “Finalizar™

o pelo Autenticador

suvalizar Informaqdes Gerais

12 Selecionar esta

2 Docements Assimantes cuia (ASSINAR)
- NEMORANDO ELETRONCO x
4 < ™ o W x o
stureza: OSTENSIVO
DOCUMENTO OUPROEATOROS bl
xXDD

' Natureza: OSTENSVO



11- Apés assinado, aparecera como mostra no quadro abaixo > Continuar.

O sistema 8o permte snexesr documentos com formatos de arquivos adctados pelo ePING - Pad

de T " dade de tletrénico.

(&=] INrORMAR DOCUMENTO

Twe 30 Doouments . =

Naturezs do Documento: » -~ SILECIONE -- ~
Assurto Detsihado

(1000 caracteres /0 digitados)
Volume:

Observacles

(700 caractoron/0 digitados)

Forma do Documentor = (O gecrever Documents () Anexar Documento Degital

* Campos de Sreanchiments obrgetsno.
l“. AV 0 eNCOMTAM-4e 05 FOCUMEMOS Que daverdo ter seus assnantes (ndicados. Fara conciue of vocedimentos, seleconande & opgdo “Finalizae™

1 1 Subir Ordem 4t Descer Ordem 0 Pend. de Autenticacso .: Assinado pelo Autenticador

x: A t 5h 1 g R 1

£

Informagtes G

DOCUMENTOS DO PROCESSO

1 - Documento

Assinantes
¥ MEMORANDO ELETROMICO x P
= w4 2
= §e 2 T Natwreza: OSTENSIVO 1‘ X a9
DOCUMENTOS COMPROBATORIOS bt
v - »
MET3 2 % Matureza: OSTENSIVO x D9

- < Velter Cencelar | Contnuer ==

12- Aqui neste passo, sera inserido os e-mails dos interessados, ndo esquecendo de marcar a
opcéo do interessado (Servidor/Aluno/Credot/Unidade/Outros) > Inserit > Continuar.

ntegrado de

WLINMONO,

s+« MUDAR DU SISTEMA --- Vm
Orgamento: 2021 1l Médulos ofs Cx. Postel (a4 S Abri Chamado

=G Portal Adman. < AMerar Sanhs W Mena Virtusl
SISY, 0F PROYOCOLOS > CADASTRAR PROCESSO > INFORMAR INTERESSADOS NO PROCESSO

GISELE BARATA DA SILVA
PROGRAMA DE POS-GRADUACAD EM AGRONOMIA (13,01.69.02)

-
éj + Interessado adicionado com sucosso,
o Es -
Dados Cerais Documentos Tnterwssadas

Neste passo devem ser informados o6 interessados neste processe, Os interessados podem ser das seguintes categonas:

* Servidor: Servidores da Universidade, onde seclo identficados pels matricula SIAPE (Sem o digito verificedor);
¢ Aluno: Alunos que serlc identificados pala matnicula;

o Credor: Pessoas fisicas ou Juridicas g Ao interessados em processos do compra, pagamento, por exemplo;

* Unidade: Uma unidade da insttuich

s Outros: Publico Exte: , Sdrplos inter

Cionais ou qualguer Sutro mteressado que nBo se adeque 408 Otados acma.
ApGs insenr 1odos oS iInteressados desejados, Prossign O cadastro do Processo selecionands a opilo "Continuar >»»"

DADOS DO INTERESSADO A SEx INsSERIDO

O Creder ) Unidade

O Outres
StrviDOR

Servidor: = I

Notificar Interessado: » O sim O NEo
E-mail: «

Insenr
* Camoos de preanchiments obrigetédno,

't Excluir Interessado

INTERESSADOS IMSERIDOS MO PROCESSO (2)

dentificador Nome E-mall Tipo
1551252 GISELE BARATA DA Suva ghele bacaaQuiras edu b Seevdor 'g]
2013100547 LELANE AVILA BEZERRA lod. Aune Pds-Geaduacho ]

<< Voltar || Cancelar]| Continuar >> I



13- Com o processo quase finalizando, seré escolhido o destino para onde vai seguir o

documento, marcar a opgao “OlitfaUnidade”, inserir a “Unidade de Desting”.

Obs.: A opcao de “Urgente” pode ser marcada (Risco de perecimento do diretio do
interessado) ou ndo, dependera do tipo de processo ->

Orgaments: 2021 () Médules ol Cx. Postal (e S Abele Chamade

GISELE DARATA DA SILVA
-G Portal Admin. 2 Alterac Senha B Mo Virtual

2 PROGRAMA OF POS-GRADUAGAO EM AGRONOMIA (11.01.69.02)

S15T. DF PROTOCOLOS > CADASTRAR PROCESSO > MOVIMENTAGAO INICIAL DO PROCESSO

i =] - =

Dados Gerais Documentos d. do Imicial

Nesse passo devem ser informados o8 dodos da movimentasho incal do processo,

DADOS DA MOVIMENTACAO

Data de Envio:  13/07/2023
Unidade de Origem: PROGRAMA DE POS-GEAD

Destino: * () Seguir Fluxo
I Uridade de Destino: IIF&T] PRO-REITD BT PESQUISA E DESENVOLVIMENTO TECNOLOGICO (15.06.44)
A FHUAY - FRU KETTUKIA U AUMENTS | KALAU € FINANCAS (10,00, 34.00) ~
31 | PROGEP - PRO REITORIA DE GESTAO DE PESSOAS (15.30.34.32)
1 ) PROPLADI - PRO REITORIA DE PLANEJAMENTO E DE SENVOLVIMENTO INSTITUCIONAL (1
2 1 PRO-REITORIA DE ENSINO (16.06.43)
21 | PRO-REITORIA DE EXTENSAO (15.06.42)
SR PRO-REITORIA DE PESQUISA E DESENVOLVIMENTO TECNOLOGICO (15.06.44
T COMITE DE £TICA EM PESQUISA COM SERES HUMANOS (15.06.44.14)
57 COORDENAGAO DO PROGRAMA INSTITUCIONAL DE INICIAGAO CIENTIFICA (15.06.44.°
4 COORDENADORIA DO CURSO DE DOUTORADO EM CIENCIAS AGRARIAS (11.04.71)
5 COORDENADORIA DO CURSO DE MESTRADO CIENCIAS FLORESTAIS (11.01.72)
SR COORNDENANORIA DO CHR SO NFE MFSTRAND FM AGRONOMIA (1101 700

M AGRONOMIA (11.01,65.02)

v
>

DADOS COMPLIMENTARES

Tempo de Permanénoa: (Em Dias)
Retorno Programado: O sm ® nio

urgente: O sim © NEo

Observagdes:

(4000 caracteres /0 digitados)
SSNowac c.ncehr

14- O sistema mostrara como ficou os documentos anexados e 0s interessados do processo.
Ap6s a confirmagdo das informacdes > Confirmar

acao e Contratos

--- MUDAR DE SISTEMA --- m

@ Médulos ths Cx. Postal (s S Abrir Chamado
9 Altecar Senha B Mess Vietual

UFRA - SIPAC -
GISELE BARATA DA SILVA Orgamanto: 2021
€9 cacamama oe POS-GRADUACAD EM AGRONOMIA {11.01.€9.02) =S Portal Admin.,

SIST. DE PROTOCOLOS > CADASTRAR PROCESSO > CONFIRMAGAO DOS DADOS DO PROCESSO

(i) B e = @

Dados Gerais Documentos Interessados Movimentagdo Inicial Conflrmacio

istema xnqu-.m? d_f,- thimc’ynio,ﬂ'\dynin' :

Confira todos os dados do processo abaixo antes de confirmar o cadastro.

DADOS GERAIS DO PROCESSO

Tipo do Processo: PRIMEIRA VIA DO DIPLOMA

Processo Eletrénico: Sim
Assunto Detalhado: EXPEDICAO D4 PRIMEIRA VIA DO DIPLOMA DE MESTRADO DE LEILANE AVILA BEZERRA

Natureza do processo: OSTENSIVO
Observagdo: ---
)z Visualizar Documento (s: Visualizar Informacées Gerais

DOCUMENTOS INSERIDOS NO PROCESSO

Ordem _Tipo de Documento Data de Documento Origem Natureza
1 7 MEMORANDO ELETRONICO 1307/2021 PROGRAMA DE POS-GRADUAGAO EM AGRONOMIA (11.01.69.02) OSTENSIVO 8 |«
2 ) DOCUMENTOS COMPROBATORIOS 1310772021 PROGRAMA DE POS-GRADUAGAO EM AGRONOMIA (11.01.69.02) OSTENSIVO 8 K
INTERESSADOS DESTE PROCESSO
Mestyicedieioms E-mail Tipo
1551252 GISELE BARATA DA SILVA Pisele barata@utra edu br Senidor
2018100547 LEILANE AVILA BEZERRA ledaneaviabezera @omail com Atuno Pés-Graduacio

Confirmar | << Voltar || Cancelar



15- Essa € a parte final, o comprovante que o processo foi cadastrado com sucesso.

GISELE BARATA DA SILVA Orcamento: 2021 @ Médulos ¢ Cx. Postal (ze) Abrir Chamado

PROGRAMA DE POS-GRADUACAC EM AGRONOMIA (11.01.65.02) =S Portal Admin. S Alterar Senha W mMesa virtual

SisT. DE PROTOCOLOS > CADASTRAR PROCESSO > COMPROVANTE

;!,.-) - Processo cadastrado com sucesso.

(i ) B — @ (]

Dados Gerais Documentos Interessados Movimentac3o Inicial Confirmacio Comprovante

DADOS GERAIS DO PROCESSO

N° Protocolo: 23084.011623/2021-63/)
Origem do Processo: Interno
Usuario de Autuac3o: GISELE BARATA DA SILVA
Data de Cadastro: 13/07/2021
Tipo do Processo: PRIMEIRA VIA DO DIPLOMA
Assunto Detalhado: EXPEDICAO DA PRIMEIRA VIA DO DIPLOMA DE MESTRADO DE LEILANE AVILA BEZERRA
Natureza do processo: OSTENSIVO
Unidade de Origem: PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM AGRONOMIA (11.01.65.02)

Observacdo: ——-
Situacdo: ATIVO
= i i Doc s v Ii: Inf. Ses i
DOCUMENTOS INSERIDOS NO PROCESSO
Ordem Tipo de Documento Data de Documento  Origem Natureza
1 MEMORANDO ELETRONICO 13/07/2021 PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM AGRONOMIA (11.01.69.02) OSTENSIVO =) [=§
2§, DOCUMENTOS COMPROBATORIOS 13/07/2021 PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM AGRONOMIA (11.01 69.02) OSTENSIVO =) <

INTERESSADOS DESTE PROCESSO

Identificador Nome E-m Tipo
1551252 GISELE BARATA DA SILVA gisele barata@ufra edu.br Servidor
2018100547 LEILANE AVILA BEZERRA leilaneavilabezerra@gmail.com Aluno Pés-Graduac3o
Movim ENTA(;&ES DO PROCESSO
Unidade Destino iado Em iado Por ido Em ido Por Tempo Esperado Urgente
PRO-REITORIA DE PESQUISA E DESENVOLVIMENTO TECNOLOGICO (15.06.44) 13/07/2021 19:45 gisele.barata -— — -— Nio

PRONTO SEU PROCESSO FOI CADASTRADO E ENVIADO COM SUCESSO!
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